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观察图片。描述这些任务。你认为哪个任务要花的时间最多，哪个花的钱
最多？如果中间图片上的的夫妇在计划拍一部电影，左边图上的男孩在计
划一个建筑工程，你觉得哪个花钱更多呢？

你怎样制定任务的计划？你如何监督计划的进程？你还记得对你来说最困
难的任务是什么吗？主要是时间的问题还是其他的问题？你是怎样解决
的？

(可以尝试做一个任务计划）

这节课，你将学习用不同的方式谈论计划的进度。

任务进展

….让我们来看看语法点吧…
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语法点

语法点

当我们谈论工作进程时，我们常会用到一些句子.例如：

1. 进行/进展

这个项目进行得怎么样了?

那个工程有什么进展？

2. 关键：

技术问题是拍这个电影的关键。

3. “实际上”＝“其实”，经常用在对话中纠正错误：

其实，我的名字是Jon,不是Joe.
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语法点

情景一

在表达进度的时候，我们经常用到短语“如期”（在原定
的期限内），“达标”(达到目标)。例如：

遗憾的是，设计组没能如期完成。

销售部上半年的销售额已经达标了。

在否定句里，我们经常用否定词（不，没有）
和“完全”“很”“太”等副词来弱化语气，让人更

容易接受，例如：

我们还没有完全达到原定的目标呢。

我不是很喜欢这个设计。

我不太同意你的观点。
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以上是广告部总经理和财务主管之间的对话。财务主管在准备为一
家大型的咖啡连锁店－Café Coffee做一个广告策划。找出对话中

表示进度的词语，注意它们的用法。

想一想：他们已经做了哪些工作？哪些工作还没有做？他们对进度
满意吗？在你的国家，公司会如何发布一个新产品或服务？

情景一

情景二

1.Helen, 有时间的
话能告诉我Café-
Coffee项目的进度

吗？

2.目前进展得
很顺利。我们
已经会见了他
们的主要负责
人，他们对我
们的计划很满
意。3.市场调查进行

得怎么样了？

4.刚拿到数
据，现在正
在分析。一
切都准备得
差不多了，
只等设计方
案了。

5.hmmm. 其实昨天本
来是最后期限的，但
是设计组没有把他们
的方案拿给我，明天
我会重新安排会议的。

6.除此之外，我
们还准备了一个
新闻发布会，初
步定在下个星期
六。您有空吗？7.我会去的，记得提醒我啊！
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回想一个你参与的计划，根据下面的问题做一个简短的口头报告：

这项任务的目标是什么？在实施的过程中改变过吗？

你的任务是什么？

出现过什么问题？都解决了吗？

哪些计划没有完成？

任务完成后，你又有什么计划吗？

可选取一些简单的任务，比如“做饭”等。

情景二

情景三
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和你一起做一个项目的同事去度假了，她给你留下一张便条，上面有一
件非常紧急的事，托你帮忙。你该如何给她回信呢？

根据你的经验，谈谈你有要拖到最后期限才能时完成的工作吗？最后期
限一般是谁定出来的呢？项目经理的工作是什么呢？

情景三

任务进展

进度表

新产品的拍照－完成80％,进度超前

准备打印图片－完成36％－紧急!
产品描述－完成90％－正常

校对－19％－紧急!
安排页数－70％－没问题

议程－个月完成－过期

邮件

非常抱歉我留了这么多工作

给你做。不知道进展得怎么样
了？为了保证如期完成，你还需
要什么帮助吗？


